
विद्यालयबाट प्रदान गरिने सेिा सुविधा ि सहयोगको िािेमा सिोकाििालाहरुको लावग तयाि पारिएको 

विद्यालय बडा पत्र 

क्र.सं. प्रदान गरिने सेिाहरु सेिा प्राप्त गनन चाहने प्रमाण ि प्रकृया सहयोग िकम लाग्ने समय 
सम्बवधधत 

शाखा/ ब्यवि 

१. (क) बालविकास तहमा भर्ाा ३ िर्ा उमेर परूा भएको जन्मदतााको प्रमाण पत्र, 

विद्यालयको भर्ाा आिेदर्को फाराम र २ प्रवत 

पासपोर्ा साइजको फोर्ो। 

विद्यालयको  

वर्यम अर्सुार 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल 

(ख) कक्षा १-५ तहमा भर्ाा कक्षा १ मा भर्ाा हुर् कवततमा ५ िर्ा उमेर परूा भएको 

तथा अन्य कक्षामा भर्ाा हुर् चाहकेो कक्षा भन्दा 

अविल्लो कक्षा उत्तीणा गरेको प्रमाण पत्र, जन्म दताा 

प्रमाण पत्र, विद्यालयको भर्ाा आिेदर्को फाराम र 

२ प्रवत पासपोर्ा साइजको फोर्ो। 

विद्यालयको  

वर्यम अर्सुार 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल 

(ग) कक्षा ६-९ तहमा भर्ाा भर्ाा हुर् चाहकेो कक्षा भन्दा अविल्लो कक्षा 

उत्तीणा गरेको प्रमाण पत्र, जन्म दताा प्रमाण पत्र, 

विद्यालयको  

वर्यम अर्सुार 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल 



विद्यालयको भर्ाा आिेदर्को फाराम र २ प्रवत 

पासपोर्ा साइजको फोर्ो। 

(घ) कक्षा ११ सािारण िारमा 

भर्ाा 

भर्ाा हुर् चाहकेो कक्षा भन्दा अविल्लो कक्षा 

उत्तीणा गरेको प्रमाण पत्र, जन्म दताा प्रमाण पत्र, 

विद्यालयको भर्ाा आिेदर्को फाराम र २ प्रवत 

पासपोर्ा साइजको फोर्ो। 

विद्यालयको  

वर्यम अर्सुार 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल 

(ङ) कक्षा ११ प्राविविक 

िार(Computer 

engineering)मा भर्ाा 

Computer engineering विर्य वलई 

S.E.E.उत्तीणा गरेको प्रमाण पत्र, जन्म दताा प्रमाण 

पत्र, विद्यालयको भर्ाा आिेदर्को फाराम र २ प्रवत 

पासपोर्ा साइजको फोर्ो।  

विद्यालयको  

वर्यम अर्सुार 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल 

२. (क) विद्याथी पररचय पत्र विद्यालयमा भर्ाा भएको हुर्पुरे् र विद्यालय 

पोर्ाकमा वखचेको २ प्रवत अर्ो साइजको 

फोर्ो।अथिा विद्यालय पोसाकमा तोवकएको 

वदर्मा फोर्ो वखचाउर्े 

विद्यालयको  

वर्यम अर्सुार 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल 

(ख) र्ाइ, बेल्र् र हाउस डे्रस विद्यालयमा भर्ाा भएको हुर्पुरे् तथा आफ्र्ो 

साइज अर्सुारको डे्रस छान्रे् 

   

(ग) पाठ्य पसु्तक विद्यालयमा भर्ाा भएको हुर्पुरे् वर्िःशलु्क शैवक्षक सत्रको भर्ाा 

अिविवभत्रमा सोवह वदर् 

कक्षा वशक्षक 

घ विद्याथी विदा यथोवचत कारण सवहत अवभभािको हस्तक्षर 

भएको हस्तवखत वर्िेदर् तथा मौवखक जार्कारर 

वर्िःशलु्क सोवह वदर् कक्षा वशक्षक 



३.  कक्षा ८ को परीक्षा 

आिेदर् फाराम 

आिेदर् फाराम, जन्मदताा प्रमाणपत्र र २ प्रवत  

विद्यालय पोसाकमा वखचेको पासपोर्ा साइजको 

फोर्ो। 

वर्शलु्क गाउँपावलकाले तोकेको 

समयािवि वभत्र आिस्यक 

कागजात भएको भए सोवह 

वदर् 

लेखापाल  

परीक्षा शाखा 

प्रिार्ाध्यापक 

      

५ कक्षा ९  को रवजस्रेशर् 

फाराम 

कक्षा ८ को ग्रडवसर्, जन्मदतााको प्रमाण पत्र र २ 

प्रवत  विद्यालय पोसाकमा वखचेको पासपोर्ा 

साइजको फोर्ो। 

रावररय परीक्षा 

बोडाले तोके 

अर्सुार 

रावररय परीक्षा बोडाले 

तोकेको समयािवि वभत्र 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल 

प्रिार्ाध्यापक 

६ कक्षा १० को S.E.E. 

परीक्षा आिेदर् फाराम 

भर्े 

कक्षा ८ र ९ को ग्रेडवसर् कक्षा ९  को 

रवजस्रेशर्को अिा कट्टी तथा २ प्रवत  विद्यालय 

पोसाकमा वखचेको पासपोर्ा साइजको फोर्ो। 

रावररय परीक्षा 

बोडाले तोके 

अर्सुार 

रावररय परीक्षा बोडाले 

तोकेको समयािवि वभत्र 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल  

परीक्षा शाखा 

प्रिार्ाध्यापक 

७ कक्षा १० को S.E.E.ग्रेड 

िवृि आिेदर् फाराम भरे् 

अविल्लो S.E.E. को प्रिेश पत्र र ग्रेडवसर्को 

प्रवतवलवप तथा २ प्रवत  विद्यालय पोसाकमा 

वखचेको पासपोर्ा साइजको फोर्ो। 

 रावररय परीक्षा बोडाले 

तोकेको समयािवि वभत्र 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल  

परीक्षा शाखा 

प्रिार्ाध्यापक 

८ कक्षा ११ को रवजस्रेशर्  S.E.E.को ग्रेडवसर् र चाररवत्रक प्रमाणपत्र, 

जन्मदतााको प्रमाण पत्र र २ प्रवत  विद्यालय 

पोसाकमा वखचेको पासपोर्ा साइजको फोर्ो। 

रावररय परीक्षा 

बोडाले तोके 

अर्सुार 

रावररय परीक्षा बोडाले 

तोकेको समयािवि वभत्र 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल  

परीक्षा शाखा 

प्रिार्ाध्यापक 



९ कक्षा ११ को परीक्षा 

आिेदर् फाराम भरे् 

 कक्षा ११ को रवजस्रेशर्को अिा कट्टी तथा २ 

प्रवत  विद्यालय पोसाकमा वखचेको पासपोर्ा 

साइजको फोर्ो। 

विद्यालयलको 

वर्यम अर्सुार 

विद्यालयले तोकेको 

समयािवि वभत्र आिस्यक 

कागजात भएको भए सोवह 

वदर् 

लेखापाल  

परीक्षा शाखा 

प्रिार्ाध्यापक 

१० कक्षा १२ को SLC 

परीक्षा आिेदर् फाराम 

भर्े 

कक्षा ११ को ग्रेडवसर् र रवजस्रेशर् र्तबर तथा २ 

प्रवत  विद्यालय पोसाकमा वखचेको पासपोर्ा 

साइजको फोर्ो। 

रावररय परीक्षा 

बोडाले तोके 

अर्सुार 

तोकेको समयािवि वभत्र 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल  

परीक्षा शाखा 

प्रिार्ाध्यापक 

११ कक्षा १२ को SLC ग्रेड 

िवृि आिेदर् फाराम भरे् 

अविल्लो कक्षा १२ को SLC को प्रिेश पत्र र 

ग्रेडवसर्को प्रवतवलवप तथा २ प्रवत  विद्यालय 

पोसाकमा वखचेको पासपोर्ा साइजको फोर्ो। 

रावररय परीक्षा 

बोडाले तोके 

अर्सुार 

तोकेको समयािवि वभत्र 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

लेखापाल  

परीक्षा शाखा 

प्रिार्ाध्यापक 

१२ िावर्ाक परीक्षामा सहभावग 

हुर् 

कवततमा ७५ प्रवतशत कक्षागत हावजरी भएको 

हुर्पुरे् । 

विद्यालयको 

वर्यम अर्सुार 

 लेखापाल  

परीक्षा शाखा 

प्रिार्ाध्यापक 

१३ ग्रेड वसर्, चाररवत्रक प्रमाण 

पत्र र स्थार्ान्तरण पत्र 

बबुा आमाको र्ाम तथा आफ्र्ो ठेगार्ा खलु्रे् 

कागजात २ प्रवत  विद्यालय पोसाकमा वखचेको 

पासपोर्ा साइजको फोर्ो तथा कक्षा १२ को हकमा 

रान्सविप्र्को प्रवतवलवप समेत समािेर् भएको हुर् ु

परे् 

विद्यालयको 

वर्यम अर्सुार 

आिस्यक कागजात भएको 

भए सोवह वदर् 

 

१४ छात्रिवृत प्राप्त गर्ा आफु बसेको िडाको वसफाररस तथा वर्िेदर् वर्िःशलु्क   

१५ वसफाररस वसफाररस वलर्पुर्ााको कारण सवहतको वर्िेदर् 

तथा आिस्यक कागजात 

वर्िःशलु्क   



१६ विद्याथीको शैवक्षक 

अिस्थाको जार्कारर 

वलर् 

वलवखत वर्िेदर् तथा मौवखक जार्कारर वलर् ुपरे् वर्िःशलु्क   

१७ विद्याथीको गरु्ासो 

सरु्िाइ 

वलवखत वर्िेदर् िा गरु्ासो पेवर्कामा उजरुर हाल्रे् वर्िःशलु्क   

१८ अवतररक्त कक्षा वलर्का 

लावग 

अवभभािकको मन्जुरर तथा वर्रन्तरताको 

प्रवतिद्धता 

विद्यालयको 

वर्यम अर्सुार 

 विर्य वशक्षक 

प्रिार्ाध्यपक 

१९ िाह्य व्यवक्त तथा संस्थाले 

विद्यालयमा सेिा गर्ा 

चाहमेा 

वलवखत वर्िेदर् तथा मौवखक जार्कारर गराएको 

हुर् ुपरे् । 

वर्िःशलु्क  प्रिार्ाध्यपक 

परु्श्चिः यस विद्यालय िड पत्रमा उल्लेवखत वििरण बाहकेका कुराहरु प्रचवलत वशक्षा ऐर् तथा वर्यमािली अर्सुार गरररे्छर् ्। उल्लेवखत वििरण 

अर्सुार काया गराउर् कुरै् बािा परेमा प्रिार्ाध्यपक सँग समन्िय गरी गर्ा गराउर् सवकर्े छ । 


